5.1. Izmjene i dopune Plana rada ravnatelja

SADRZAJ RADA Vrijeme | Potreban
ostvarivanja | broj sati
POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 406
1.1. Izrada Godis$njeg plana i programa rada Skole VI-1IX 40
1.2. lIzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 24
1.4, Izrada skolskog kurikuluma VI-1X 40
1.5. Izrada Razvojnog plana 1 programa Skole VI-1X 24
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 40
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI-VIII 24
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 24
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 40
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 40
1.11. Planiranje nabave IX-VI 40
1.12. Planiranje 1 organizacija uredenja okoliSa Skole IX-VI 20
1.13. Ostali poslovi IX—VIII 10
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 384
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, X — VI 40
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne a
organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - IX 16
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X _ VI 24
NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 24
2.6. Organizacija prijevoza i1 prehrane ucenika IX—-VII 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika IX-VI 24
2.8. Orgamz_a}cua 1 priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta 1 IX _ VI 40
ekskurzija
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX-VIII 80
2.10.0Organizacija 1 koordinacija upisa uc¢enika u 1. razredv IV — VIl 24
Koordinacija rada Povjerenstva za upis u 1. razred SS
2.11.0rganizacija 1 koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i X — VI 24
praznika B
2.12.0stali poslovi IX-VIII 24
. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 186
3.1. Prac¢enje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX-VI 40
3.2. Vrednoyanje I analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih X11i VI 24
razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim X — VI 40
suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 24
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII 16




3.7. Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX—-VII 16
3.8. Ostali poslovi IX—VIII 10
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 124
4.1. E}gilalran]e, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih IX _ VIII 80
4.2. PodnoSenje lzvjeS¢a o stanju sigurnosti i provodenju Skolskih .
s . N IXill 2
preventivnih programa (dva puta godiSnje)
4.3. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX-VII 22
4.4. Ostali poslovi IX-VII 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 220
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX-VII 40
5.2. Posjet nastavi 1 neposredni uvid u rad ucitelja IX-VI 40
5.3. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 24
5.4. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 24
5.5. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VII 24
5.6. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VII 24
5.7. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII 24
5.8. Ostali poslovi IX—VIII 20
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 308
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOS-a IX-VIII 30
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX—-VII 30
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe skole IX-VIII 30
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—-VIII 24
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-VIII 24
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VII 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX 40
6.9. Kontrola 1 nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIII 30
6.10. Ostali poslovi IX—VIII 20
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | 208
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII 16
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX-VII 12
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 12
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX _ I 8
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VII 6
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII 8
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX-VII 16
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VII 16
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX-VII 10
7.10.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-VII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIN 16
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX—VIII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX - VI 6




7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX—-VIII 16
7.16.Suradnja s turisti¢kim agencijama IX-VII 10
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 18
7.18.Suradnja sa svim udrugama IX—VIII 10
7.19.0stali poslovi IX-VIII 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 200
8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 10
8.2. Strucno usavrSavanje u organizaciji 7SV-a,MZ0-a,AZ00-3, X _ VI 80
HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrsavanje U organizaciji ostalih udruga IX-VI 10
8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 80
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX—-VI 20
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 60
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 20
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 2096




6.1. Izmjene i dopune Plana rada Skolskog odbora

Vrsta djelatnosti Potrebne aktivnosti Mjesec IzvrSitelji
realizacije
- imenuje i razrjesuje ravnatelja Skole | Prema Zakonu
Poslovi u svezi | uz prethodnu suglasnost ministra 0 odgoju i Tajnica
radnih odnosa - daje prethodnu suglasnost u svezi sa | obrazovanju u
zasnivanjem i prestankom radnog | osnovnoj i Ravnatelj
odnosa u Skolskoj ustanova srednjoj Skoli
- daje prethodnu suglasnost za
utvrdivanje tehnoloskog viska Tijekom godine
Poslovi vezani Na prijedlog Ravnatelja skole
uz donosenje donosi: Ravnatelj
odluka vezanih | -Skolski kurikulum Pedagog
uz rad Skole -Godisnji plan i program rada skole Rujan Tajnik
-Statut skole Racunovoda
-sve opce akte utvrdene Statutom
skole
-financijski plan Veljaca, srpanj,
-polugodisnje izvjesStaje o izvrSenju | studeni
prora¢una 1 godiSnji  obracun
proracuna skole
Samostalno:
-odlucuje o davanju suglasnosti o
Poslovi vezani zaklju¢ivanju ugovora o stjecanju, | Tijekom godine | Tajnica
uz odlucivanje otudivanju i optere¢ivanju imovine
vezano uz ( osim nekretnina) vrijednosti od Ravnatelj
financije 20.000,00 do 90.000,00 kuna
-odlucuje o davanju suglasnosti za
zaklju€ivanje ugovora o izvodenju Racunovoda

investicijskin  radova  (temeljem
provedenih postupaka javne nabave)
vrijednosti do 90.000,00 kuna

Uz suglasnost osnivaca odlucuje :

-0 davanju suglasnosti na
zaklju€ivanju ugovora o stjecanju,
otudivanju 1 optere¢ivanju imovine
(osim nekretnina) vrijednosti preko
90.000,00 kuna

- 0 davanju suglasnosti na
zakljucivanje ugovora o stjecanju,
otudivanju 1 opterecivanju nekretnina
bez obzira na njihovu vrijednost




-izvjes¢a  Ravnatelja 1  strucnih | Rujan
Poslovi  vezani | suradnika te Tima za kvalitetu
uz samostalno | -0 raspodijeli dobiti za obavljanje i Tajnica
odlucivanje razvoj djelatnosti Prema potrebi
-rjeSavanje zalbi ucenika, roditelja i Ravnatelj
dr.
-donosi odluku o ispisu iz Skole
ucenika koji je navrSio 15 godina Racunovoda
zivota Sijecanj,listopad
-razmatra rezultate obrazovnog rada Predstavnici
-razmatra predstavke 1 prijedloge vijeéa
gradana u svezi s radom $kole roditelja
-osniva udruge ucenika Tijekom godine
-odlucuje o zahtjevima radnika za
zaStitu prava iz radnog odnosa
Poslovi vezani | -o promjeni naziva i sjedista skole Tajnica
uz osnivaca -promjeni djelatnosti Prema potrebi
-promjene statuta Ravnatelj
-predlaze osnivatu mjere poslovne
politike skole
Poslovi  vezani | -ima uvid u odgojno — obrazovne | Rujan,lipanj, Tajnica
uz pracenje rada | rezultate oZujak
skole -daje osnovne smjernice za rad Ravnatelj
-samo  vrednovanje 1  pracenje Pedagog
akcijskih istrazivanja
-razmatranje i prihvacanje
Izvjeséa o stanju sigurnosti i Rujan, oZujak Ravnatelj

provodenju $kolskih preventivnih
programa (dva puta godisnje)




